Ustav experimentalnej psycholégie, @
Centrum spolocenskych a psychologickych vied SAV, v.v.i. CSPVE

Hladame administrativhu podporu / projektového manazéra / manazérku
(polovi¢ny uvazok)

Miesto vykonu prace: Ustav experimentélnej psycholégie CSPV SAV, v.v.i., Dubravskd cesta 9, Bratislava
(https://psychologia.sav.sk/)

Uvizok: 0,5

Nastup: dohodou (februar/marec 2026)

Plat: VySka platu sa riadi osobitnou stupnicou platovych tarif nepedagogickych zamestnancov, ktoré su
uvedené v prilohe €. 3a zdkona ¢. 553/2003 Z.z. novelizovaného zdkonom ¢. 191/2025 Z.z. Vypocitava sa
podla vySky dosiahnutého vzdelania a rokov praxe.

Nase pracovisko hladd posilu do timu, ktora bude zabezpecovat administrativhu podporu a zakladny
projektovy manazment pri rieSeni domdcich aj medzinarodnych vedeckych projektov. Ide o pracu v
dynamickom kolektive s kolegami zo Slovenska aj zo zahranicia, preto je pre nas dolezita spolahlivost,
samostatnost a ochota ucit sa nové veci.

Naplni prace

administrativna podpora vyskumnych timov a vedenia UEP CSPV SAV, v.v.i.

® spolupraca na priprave a administracii projektov (narodné granty, medzinarodné vyzvy)
komunikdcia s vedicimi projektov, administrativou na ostatnych Ustavoch Centra a Ekonomicko-
administrativnym oddelenim CSPV SAV, v.v.i.

® Priprava uctovnych /ekonomickych podkladov, prehladov a jednoduchych vwykazov (napr.
prehlady ¢erpani v ramci projektov, priprava podkladov pre zdverecné spravy), spracovanie
faktur, krycich a likvidacnych listov

® Sprava projektovej dokumentdcie, sledovanie cerpania finanénych zdrojov a praca s udajmi v
Exceli

® Archivacia dokumentov

e Operativne administrativne Ulohy podla potreby


https://www.epi.sk/zz/2003-553#f2960564

Poziadavky

e anglicky jazyk na komunikativnej trovni (potrebna kvéli komunikacii so zahrani¢nymi ¢lenmi
timu)

e schopnost pracovat s MS Excelom na pokrodilejsej Grovni (tvorba tabuliek, zakladné funkcie,

filtrovanie udajov, zadavanie vzorcov)

dobry time manaZment, organiza¢né schopnosti a zodpovedny pristup k terminom

frustracna tolerancia a schopnost pracovat s administrativnymi postupmi Statnej spravy

ekonomické vzdelanie je vyhodou, nie podmienkou

vitana je prax, ale pozicia je vhodna aj pre kandidatov a kandidatky s kratkou skidsenostou alebo
pre fudi na rodicovskej dovolenke, ktori sa chcu dalej ucit

Ponukame

polovi¢ny Uvazok s ¢asovou flexibilitou

podpora pri zaskoleni a moznost profesionalneho rastu

stabilnd praca v akademickom prostredi

priatelsky, dynamicky kolektiv a medzinarodné pracovné prostredie

moznost podielat sa na zmysluplnych vedeckych a spoloéenskych projektoch

Ako sa prihlasit

Prosime, poslite svoj Zivotopis a kratky motivacny list na adresu: exps-info@savba.sk do 31.1.2026. Do
predmetu spravy treba uviest: “Pracovna ponuka”.
Vyberové konanie prebehne v prvej polovici februara 2026.




